ZARZADZENIE Nr 75.2017
Wjta Gminy Santok
z dnia 8 grudnia 2017 roku

w sprawie wprowadzenia przez Urzad Gminy Santok oraz jednostki organizacyjne Gminy
Santok Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(t. j. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1579 ze zmianami) zarzadza sie:

Regulamin udzielania przez Urzad Gminy Santok oraz jednostki organizacyjne Gminy
Santok zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
81. 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa o:
1) zamawiajgcym- nalezy przez to rozumieé¢ Wéjta Gminy Santok lub kierownika gminnej
jednostki organizacyjnej;
2) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;
3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 ze zmianami)
2. Uzyte w niniejszym Regulaminie nastepujgce pojecia: zamodwienie publiczne, cena,
dostawa, ustuga, robota budowlana, zamawiajacy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — sg
tozsame z okreslonymi w art. 2 ustawy.

§2. 1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwiern publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zmianami), zwanych dalej
zamowieniami.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéow z danych naktadéw.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreélajgcych sposéb udzielania takich
zamowien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) kierownicy komdrek wnioskujacych,



2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.
6. Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogow produktéw (eKatalogi).

§3. Przystepujgc do udzielenia zamodwien, ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy mozna rowniez skorzysta¢ z wybranego trybu
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, okreslonego w ustawie. Decyzje w tym
zakresie podejmuje zamawiajgcy. W takim przypadku przepisy ustawy nalezy stosowac w
catosci.

§4. Kazde postepowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamowienia prowadzi
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwien publicznych lub inny
pracownik, ktory potrzebuje dokonac¢ zamowienia w ramach wykonywania powierzonych mu
obowigzkéw stuzbowych.

§5. Pracownik przeprowadzajgcy zamdwienie ponosi petng odpowiedzialnos¢ w tym
zakresie.

§6. 1. W kazdej komorce organizacyjnej Urzedu Gminy oraz jednostce organizacyjnej
Gminy Santok prowadzajgcej postepowania o zamowienie publiczne, prowadzony jest rejestr
zamowien publicznych, ktérych wartos$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30.000 euro.

2. Wz6r rejestru, o ktérym mowa w ust. 2, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

3. Dokumentacja z postepowan o zamodwienia przechowywana jest w komodrce
organizacyjnej realizujgcej dane zamodwienie. Komorka ta jest odpowiedzialna za
archiwizacje dokumentacji zwigzanej z realizowanymi zamdéwieniami.

Rozdziat Il
Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia

§7. 1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdéwienia komdrka wnioskujgca
szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo -finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug. Wartos¢ szacunkowg
zamowien ustala sie zgodnie z postanowieniami art. 32, 33, 34, 35 ustawy.

3. Szacunkowg warto$s¢ zamodwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych,
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obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem wskaZnika

wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa

Gtownego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci robét
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowq warto$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

6. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci
notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéow. Dokumentami potwierdzajgcymi
ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamodwien publicznych.

§8. Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacje zamdwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonaé
réwniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania
kosztorysu inwestorskiego.

Rozdziat Ill
Procedura udzielenia zamoéwien o wartosci nie przekraczajgcej
rownowartosci kwoty 15. 000 euro

§9. 1. Zamowienia o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 15.000 euro
dokonuje sie w oparciu o pisemne zlecenie zamdwienia lub umowe zatwierdzone przez
zamawiajacego.

2. Zamowienia na dostawy o wartosci do 500 zt mozna dokonywaé bez pisemnego
zlecenie zamowienia. Nadzdr nad realizacjg zamdéwien bez pisemnego zlecenia zamdwienia
w Urzedzie Gminy Santok sprawujg przetozeni pracownikéw dokonujgcych zamdwienia, w
jednostkach organizacyjnych —ich kierownicy.

3. Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia o wartosci nie przekraczajacej
réownowartosdci kwoty 15.000 euro jest zamieszczenie na odwrocie faktury lub rachunku
informacji o zastosowaniu trybu zamdwienia okre$lonego odpowiednio w ust. 1 lub ust. 2
niniejszego paragrafu wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacje tego
zamowienia.

§10. Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniem pisemnego zlecenia
zamoOwienia, o ktérym mowa w §9 ust. 1, nalezy uprzednio uzyskaé kontrasygnate
odpowiednio Skarbnika Gminy lub gtéwnego ksiegowego.



Rozdziat IV
Procedura udzielenia zaméwien o wartosci przekraczajgcej rownowartos$c¢ kwoty
15.000 euro lecz nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30.000 euro

§11. 1. Procedura udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajgcej wyrazonej w
ztotych réwnowartos¢ kwoty 15.000 euro, lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty
30.000 euro rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku komorki organizacyjnej prowadzacej
postepowanie przez zamawiajgcego po uprzednim ztozeniu kontrasygnaty odpowiednio
Skarbnika Gminy lub gtownego ksiegowego.

2. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§12. 1. Zamowienia o wartosci przekraczajacej réwnowartos¢ kwoty 15.000 euro, lecz
nie przekraczajgce rownowartosci kwoty 30.000 euro przeprowadza sie w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

1) analizy rynku telefonicznie, pocztg elektroniczng, faksem, pisemnie lub poprzez
portale www, przeglad cen u co najmniej trzech wykonawcow swiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane;

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego;

3) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2;

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby wykonawcéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.

3. Z przeprowadzonego rozpoznania rynku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1, sporzadza
sie notatke, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

4. Wzér zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, stanowi zatacznik nr 4
do Regulaminu.

§13. Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdélnosci:

1) jakos¢;

2) funkcjonalnosé¢;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe;

5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;

7) koszty eksploatacji;

8) serwis;

9) termin wykonania zamdwienia;

10) doswiadczenie wykonawcy;

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§14. 1. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawit oferte najkorzystniejsza
z punktu widzenia zatozonych kryteriéw oceny.
2. Udzielenie zamowienia zatwierdza zamawiajacy.

§15. 1. Zamoéwienie udziela sie:



1) na dostawy i ustugi w formie pisemnego zlecenia zaméwienia lub umowy;
2) na roboty budowlane w formie pisemne;j umowy.
2. Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniu zlecenia przez zamawiajacego
nalezy uprzednio uzyska¢ kontrasygnate odpowiednio Skarbnika Gminy lub gtéwnego
ksiegowego.

§16. 1. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i zfozenia oferty nie krotszy niz 7 dni w przypadku
zamowienia na roboty budowlane, natomiast w przypadku ustug i dostaw nie krétszy niz 3
dni liczagc od dnia umieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowe;j
zamawiajgcego lub dorgczenia zapytania ofertowego wykonawcy.

2. Postanowienia ust. 1 nie majg zastosowania w przypadku wytonienia wykonawcy
poprzez analizg rynku, o ktorej mowa w §12 ust. 1 pkt 1.

§17. Oferty skfada si¢ w formie pisemnej. Wzér oferty okreéla zatacznik nr 5 do
Regulaminu.

§18. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze
zostaty ztozone oferty, ktdre uzyskaty taka sama liczbe punktéw wzywa sie oferentdw, ktérzy
ztozyli te oferty, do zfozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

§19. 1. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia o wartodci przekraczajacej
rownowartos¢ kwoty 15.000 euro, lecz nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000
euro sporzadza sie protokét wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 6 do Regulaminu,
dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy.

2. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1, jest umieszczany na stronie internetowe;j
zamawiajacego jezeli zapytanie ofertowe dotyczace danego postepowania byto réwniez
opublikowane na stronie internetowej zamawiajgcego.

Rozdziat V
Warunki odstgpienia od Regulaminu
§20. Odstgpienie od Regulaminu moze nastapi¢ w przypadku, gdy zamodwienie jest
Swiadczone tylko przez jednego wykonawce:

1) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub
odprowadzanie $ciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepfa,
powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesylowe energii elektrycznej, ciepta i paliw
gazowych;

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow;

3) ktorych przedmiotem s3 dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu edukagji kulturalnej lub z gromadzeniem
materiatow bibliotecznych przez biblioteki, jezeli zaméwienia te nie stuzg
wyposazaniu zamawiajagcego w $rodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci.

2. W przypadkach opisanych w ust. 1 zamdwienia udziela sig jednemu wykonawcy

swiadczacemu przedmiotowa dostawe, ustuge lub robote budowlana.



§21. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku zamowien zwigzanych z ograniczeniem
skutkdéw zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktorych nie
mozna byto przewidzieé, w szczegdlnosci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi
lub grozacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

Rozdziat VI
Postanowienia koficowe
§22. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
przepisy ustawy, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujacego prawa.

§23. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Santok oraz jednostek
organizacyjnych Gminy do zapoznania sie z trescia Regulaminu i przyjgeciem jego
postanowien do stosowania.

§24. Traci moc zarzadzenie Nr 27.2016 Wdjta Gminy Santok z dnia 6 maja 2016 roku
w sprawie wprowadzenia przez Urzad Gminy Santok oraz jednostki organizacyjne Gminy
Santok Regulaminu udzielania zamoéwieri publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§25. Nadzdr nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§26. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 75.2017
Woéjta Gminy Santok z dnia 8 grudnia 2017 r.
W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Santok zamdwier,

ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Rejestr zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

nazwa zamawiajgcego

Warto$¢ zaméwienia Czy zadanie jest
Komérka realizowan'c w
i Data S ———— ramach projektu
Lp. .. | udzielenia | Przedmiot zaméwienia & . _yj dofinasowanegoz| Uwagi
zaméwienia - realizujaca
zamdéwienia brutto netto e o funduszy
zaméwienia
zewngtrznych,
nazwa projektu
1 2 3 4 5 6 7 8 9
UWAGA:

Rejestr zamowien publicznych obejmuje wszystkie zaméwienia publiczne do 30.000 euro, tj.

umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktérych przedmiotem s3

ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

W PRZYPADKU, GDY:

1)

2)

zamowienie zostato udzielone na podstawie umowy pisemnej—w kolumnie nr 3 nalezy

podac date zawarcia umowy,

zamowienie zostato udzielone w innej formie — w kolumnie nr 3 nalezy podac¢ rodzaj

dokumentu (np. faktura, rachunek, paragon) wraz z datg wystawienia.

Sporzadzit:

Imie nazwisko, telefon

Zatwierdzit:

Imie nazwisko, telefon







Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 75.2017

Wojta Gminy Santok z dnia 8grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Santok zamdwien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 euro.

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wjt Gminy Santok

(nazwa komérki organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjnej Gminy wnioskujqcej o wyrazenie zgody na zamdwienie)

Wnosze o akceptacje przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia o wartoéci
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartos¢ kwoty 15.000 euro, lecz nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

P Z AT ZAIMIOWIENIA: .ttt ettt eeeeeeeeeseeeaneenmsaseseeseaasesaaseaaasasessasseassaass sassemsessnssen e ns oo

Szacowana WartoS€ ZAMOWIENIA! ..cccceiceecieereeceireetessteseteaesasessen s st ses st esesessrseresessassrssessasssnsssnesnenne
Przewidywany termin realizacji ZAmMOWIENIA: .....ceeveveeeeeeeieeeecece e ceeae e e etaescessessasseesenneseesenas

ZrO A0 fiNASOWANIA ZAMOWIEIIA: weeeeeeere oo eeeeeeeeeeee e s eeeeeees e se e eee e e e st e

(podpis wnioskodawcy)

Akceptacja zamodwienia:

(podpis Skarbnika Gminy Santok) (podpis Wojta Gminy Santok)






Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 75. 2017

Wojta Gminy Santok z dnia 8 grudnia 2017 .

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming Santok zamdwien,
ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

(podpis Wojta Gminy Santok)

NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia o wartosci od 15.000 do 30.000 euro
1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIENIA ........eeunuiniiteiaeeet et eeeereeeennasn.
3. Wartos$¢ szacunkowa zamOwienia...........cceeueeeveeeeenrennns zt netto.

4. Warto$¢ zZamOwienia W €Ur0 ...........ceceeueeveereennenn. przeliczona zgodnie z Rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia...........cccveeveeeererennnnne.

5. Data ustalenia wartOSCi ZAMOWIEIIA .......ecverueeruerieieerieeeeeeseeeseesseeeseeseeseeeseeseesesseessessnesennes

7. Zestawienie ofert:

Lp Nazwa wykonawcy Cena Cena S Punkty
i adres wykonawcy netto brutto
8. Informacje uzyskano w dniach ...........cccocceevieeieiiicieccieeeeeeee e
9. Proponowany WYDOT WYKONAWCEY DI w.usscsssssssessisssssssesassisassssisssnisssniamamsnsesinmsnsonnsennmesnnes

10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

.................................................................................................................
....................................................................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
AKCEPTUIJE / NIE AKCEPTUJE)






Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 75. 2017

Wojta Gminy Santok z dnia 8 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Santok zamdwien,
ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Znak:

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dla zamoéwienia publicznego o wartoSci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartoSci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy:
zaprasza do zlozenia ofert na:

5. Sposo6b przygotowania oferty:
Oferte nalezy: ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajacego,

pokoj nr: ........... dodnia ............... do godz.....coevvniinniiniiaii. w kopercie zaadresowanej
na Zamawiajgcego 1 opatrzonej napisem:

Hapytanie ofertowe NA ...........ccccoooiiiiiiiiiieiiiecceee e e e nie otwieraé
o vt [ ?

6. Miejsae | (ermin ZYOZEIIA OFETLY «mewuisunssnssnanonnsn s sinsms s oo 555595 mas55 5 SAssaa 5 Finanne
7. Termin OtWarcia OfETt ......cceoieiiieiiiiieiieeete ettt et eee e teesae s e e s s e e s et e e saessensenns
8. Osoba upowazniona do kontaktu Z WYKONAWEAINI .....cuescsssessnsssossmsnssnasssssssssnsnssssesssnsssnesssssssnen

9. Sposéb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

10.Wzor umowy lub istotne postanowienia umowy.






Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 75. 2017

Wajta Gminy Santok z dnia 8 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming Santok zamdwien,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

(miejscowosé, data)

Pieczatka oferenta

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace

sktadam oferte nastepujace;j tresci:

1.

-l ol

oferujemy wykonania zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:
ceng brutto: ........coceoeiiiiiina.e zt

SEOWILIE: ...ttt et nseeaeeneennens

CRHIE BEIIOT assissanmusinssrrimmmnnns zt

Termin wykonania ZamOWIEIA: «.....o.eueerine ittt et eteeeeeeee e eeanennns

Warunki platnosCi: ...oe e,

OKICE BWATANOTLY suecscrsssonmumsics 155 bamusmnn nes s smmmsihncn n s 2 mmnmemacn  + # 2 2 Amssrmman o ## # sacssomscns oo s

Oswiadczam, Ze:

— zapoznali$my si¢ z projektem umowy/istotnymi postanowieniami umowy,

— zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego.

Oferte niniejszg sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$¢ oferty sg:

B e s e e ST SRR RS

Os$wiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujgca w calym okresie waznosci
umowy 1 zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoOwienia
jakie ponosi zamawiajacy.

Podpis osoby upowaznionej






Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 75. 2017

Wodjta Gminy Santok z dnia 8 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Santok zamdwien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Znak:

Protokot z postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego warto$é wyrazona w ztotych
przekracza kwote 15.000 euro, lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamowienia:

TR0 s i 5 smmmnmons o omsimmnn zh (stownie: ... )
co stanowi kwote .................. euro (Sownie: ........ooeveiiiiiiiiii i )
brutto ......ooviiiiinnnnnn.. zh(stownie: ..o )

3. Kwota jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
brutto .......cooiiiiiiiinn.... zh(stownie: ......ooooiiii )

4, W doit Brutlo coeecessimssmecsiosss s zwrocono si¢ do .......... nizej wymienionych
Wykonawcow z zapytaniem cenowym / ofertowym:

5. Zapytanie cenowe / ofertowe:
a) skierowano: faksem / e-mailem / pisemnie (zgodnie z §12 ust. 1 pkt 3 Regulaminu),
b) zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego (zgodnie z §12 ust. 1 pkt 2
Regulaminu)
c) analiza rynku (zgodnie z §12 ust. 1 pktl Regulaminu)
(wybrac wlasciwy tryb postgpowania)

6. Zapytanie cenowe / ofertowe zamieszczono na stronie Zamawiajgcego w dniach ............
oraz na tablicy ogloszen w dniach ......... .

7. W wymaganym terminie wplyngty ............. oferty.



Ip Nazwa wyonawy Cena netto e Inne kryteria Puke;
1 adres wykonawcy brutto
8. W przeprowadzonym postepowaniu wybrano oferte nr........c..cccceeeevvecieennen.
V2 (074011 F: 10 o) v/ AN , jako

najkorzystniejszg sposrdd spetniajgcych wszystkie wymagania i warunki okreslone w zapytaniu
cenowym / ofertowym.

9. Protokdt sporzadzil/a: ........c.oiiiniiiiii

10. Protokét o udzielenie zamdwienia na podstawie przyjetej oferty cenowej zatwierdzit:

(podpis Wijta Gminy Santok)



