ZARZADZENIE Nr LXX.2/2018
WOJTA GMINY SANTOK
z dnia 21 listopada 2018 r.

w sprawie upowaznienia pana Krzysztofa Karwatowicza — Sekretarza Gminy Santok do
podpisywania pism, prowadzenia indywidualnych postepowan i wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Wéjta Gminy Santok.

Na podstawie: art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018 r. poz. 994 ze zm.) w zwigzku z:

1) art. 31, art. 35, art. 47 ust. 3, art. 51 ust.1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1382 ze zm.);

2) art.20§1, art. 22 § 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2018
r. poz. 754 ze zm.);

3) art. 127 ust. 1, art. 131 ust. 53, art. 202 ust. 1, art. 203 ust. 1, art. 210 ust. 1 ustawy
z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1459 ze zm.);

4) art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.);

5) art. 8 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2018 r., poz. 647 ze
zm.);

6) art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2200 ze zm.);

7) art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1330 ze zm.);

8) art. 6 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1821 ze zm.);

9) art. 6 ust. 4a i ust. 6 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1892 ze zm.);

10) art. 6 ust. 7 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opfatach lokalnych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1445 ze zm.);

11) art. 53a, art. 57, art. 67a, art. 67b, art. 67d ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.);

12) art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (t.j. Dz. U. z 2015 r.
poz. 1340 ze zm.);

13)art. 5 §1 pkt. 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1314 ze zm.);

14) art. 83 ust. 1, art. 84 ust. 5, art. 87 ust. 7, art. 88 ust. 8 ustawy z dnia 16 kwietnia
2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2018 r. poz. 1614 ze zm.);

15) art. 7 ust. 1, art. 10 ust. 2 i 2a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1840 ze zm.);

16) art. 3 ust. 1 pkt 2, art. 4 ust. 15 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci (Dz. U. 2017r. poz. 1716
ze zm.);



17)ar. 19 ust.1, ust.2 pkt 4, art. 20, art. 21 ust. 1a ustawy z dnia 21 marca 1985 r.
o drogach publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2068 ze zm.);

18) art. 37 ust. 6 w zwigzku z 36 ust. 4, art. 51 ust. 1 pkt. 1i 2, art. 59 ust. 3, art. 60 ust. 1.
ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1945);

19) art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2014 r. o odpadach (Dz. U. z 2018 r. poz. 992 ze
zm.);

20) art. 5 ust. 7, art.6 ust 7, art. 7 ust. 6 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2018 r. poz. 1454 ze zm.);

21)art. 150 ust. 1, art. 154 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowiska (Dz. U. z 2018 r. poz. 799 ze zm.);

22)art. 16 ust. 2; art. 20 ust. 1; 75 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenie oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2081 ze zm.);

23) art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2018 r. poz. 2268 ze
zm.);

24) art. 70b ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1457 ze zm.);

25) art. 45, art. 78 ust. 1, art. 96 ust.1, art. 145 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018 r. poz. 2204 ze zm.);

26) art. 16 ust.1 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzaniu $ciekéw (Dz. U. z 2018 r. poz. 1152 ze zm.);

27)art. 7 ust. 1, 1a ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych
(Dz. U.z2017 r. poz. 180 ze zm.);

28) art. 5d ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz. U. z 2018 r. poz.
755 ze zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 21 listopada 2018 r. upowaznia sie pana Krzysztofa Karwatowicza -
Sekretarza Gminy Santok do prowadzenia indywidualnych postepowan i wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Wéjta Gminy Santok w postepowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Urzad Gminy w Santoku, w sprawach dotyczacych:

1) rozstrzygania w przypadkach budzgcych  watpliwosci w  prowadzonych
postepowaniach o zameldowanie lub wymeldowanie oraz staty lub czasowy
charakteru pobytu, w oparciu o przepisy ustawy o ewidencji ludnosci;

2) wymeldowanie na wniosek wiasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem
prawnym do lokalu, w oparciu o przepisy ustawy o ewidencji ludnosci;

3) odmowy udostepnienia danych jednostkowych w oparciu o przepisy ustawy
o ewidencji ludnosci;

4) udostepnienia lub odmowy udostepnienia danych za pomoca urzadzen teletransmisji
danych, w oparciu o przepisy ustawy o ewidencji ludnosci;

5) dokonywania wpisu lub odmowy wpisania do rejestru wyborcow w oparciu
o przepisy ustawy Kodeks wyborczy;

6) rozpatrywanie reklamacji na nieprawidtowosci w spisie wyborcdw w oparciu
o przepisy ustawy Kodeks wyborczy;



7) uznania osoby za posiadajgcej na wytgcznym utrzymaniu cztonkéw rodziny w oparciu
o0 przepisy ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

8) uznanie osoby, ktérej doreczono karte powotania do odbycia zasadniczej stuzby
wojskowej, oraz zofnierza odbywajgcego te stuzbe, na jego udokumentowany
wniosek za zofnierza samotnego, w oparciu o przepisy ustawy o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

9) przyznania zotnierzom uznanym za posiadajgcych na wyfgcznym utrzymaniu
cztonkdw rodziny, a takze zotnierzom uznanym za samotnych, naleznosci z tytutu
utrzymania zajmowanych przez nich lokali mieszkalnych oraz zawieszenia spfat
pozyczek lub kredytéw, w oparciu o przepisy ustawy o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

10) naktadania Swiadczen osobistych, w oparciu o przepisy ustawy o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

11) przeznaczanie os6b do wykonania $wiadczen osobistych, w oparciu o przepisy ustawy
o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

12) przeznaczenia nieruchomosci lub rzeczy ruchomej na cele swiadczern rzeczowych,
W oparciu o przepisy ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej;

13) wydawania i cofania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w oparciu
0 przepisy ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi;

14) dokonywania wpiséw do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
W oparciu o przepisy ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej;

15) udzielanie, odmowa udzielenia, zmiana i cofanie koncesji w przypadku dziatalnosci
gospodarczej wymagajacych konces;ji;

16) dokonywanie i odmowa dokonania wpisu do rejestru dziatalnosci gospodarczej;

17) udzielanie licencji w zakresie transportu drogowego w przewozach takséwkowych,
W oparciu o przepisy ustawy o transporcie drogowym;

18) odmowy udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenia postepowania
o udostepnieniu informacji publicznej, w zakresie prowadzonych spraw, w oparciu
o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej;

19) ustalenia podatku lesnego osobom fizycznym, w oparciu o przepisy ustawy o podatku
lesnym;

20) ustalenia podatku rolnego osobom fizycznym, w oparciu o przepisy ustawy o podatku
leSnym;

21) ustalenie podatku od nieruchomosci osobom fizycznym, w oparciu o przepisy ustawy
o podatkach i optatach lokalnych;

22) odroczenia terminu pfatnosci osobom fizycznym i prawnym podatkéw: lesnego,
rolnego, od nieruchomosci, od srodkéw transportowych lub roztozenia zaptaty tych
podatkéw na raty, w oparciu o przepisy ustawy Ordynacja podatkowa;

23) odroczenia lub roztozenia na raty zaptaty zalegtosci podatkowych od podatkdw,
naleznych gminie wraz z odsetkami za zwtoke, w oparciu o przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa;

24) umorzenia w cafosci lub w czesci zalegtosci podatkowych, odsetek za zwioke lub
opfaty prolongacyjnej od podatkéw naleznych gminie w oparciu o przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa;

25) okreslenia wysokosci odsetek za zwtoke w przypadku stwierdzenia, ze podatnik mimo
cigzacego na nim obowigzku nie ztozyt deklaracji podatkowej, wysokos¢ zaliczek jest



inna niz wykazana w deklaracji lub zaliczki nie zostaty zaptacone w catosci lub
w czesci, w oparciu o przepisy ustawy Ordynacja podatkowa;

26) przyznania zwrotu podatku akcyzowego, w oparciu o przepisy ustawy o zwrocie
podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkgcji rolnej;

27) zadania wykonania w drodze egzekucji administracyjnej obowigzkéw zwigzanych
z uiszczaniem podatkdw, optat i innych naleznosci orzekanych przez Woéjta, jako
organ | instancji, w oparciu o przepisy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji;

28) wydawania zezwolen na usuniecie drzew i krzewdw, w oparciu o przepisy ustawy
o ochronie przyrody;

29) umarzenia optat za usunigcie drzew i krzewdw w oparciu o przepisy ustawy ochronie
przyrody;

30) roztozenia optat za usuniecie drzew lub krzewdw na rety lub przesuwnie terminu
ptatnosci w oparciu o przepisy ustawy ochronie przyrody;

31) natozenia administracyjnych kat pienieznych za zniszczenie zieleni albo drzew,
usuwanie drzew lub krzakdw bez wymaganego zezwolenia oraz niszczenia drzew,
krzewow lub terendw zieleni spowodowanych niewfasciwym wykonaniem zabiegéw
pielegnacyjnych w oparciu o przepisy ustawy ochronie przyrody;

32) czasowego odebrania zwierzecia ich wifascicielowi lub opiekunowi w oparciu
0 przepisy ustawy o ochronie zwierzat;

33) wydawania i cofania zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy
uznanej za agresywng w oparciu o przepisy ustawy o ochronie zwierzat;

34) przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci nieruchomosci
W oparciu o przepisy ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
w prawo witasnosci nieruchomosci ;

35) zadania zwrotu kwoty réwnej udzielonej bonifikacie po jej waloryzacji, w oparciu
o przepisy ustawy o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wtasnosci nieruchomosci;

36) wydawania zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drdg oraz pobieranie opfat
i kar pienieznych, w oparciu o przepisy ustawy o drogach publicznych;

37) ustalania lokalizacji inwestycji celu publicznego, w oparciu o przepisy ustawy
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

38) pobierania jednorazowej optaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwigzku
z uchwaleniem planu miejscowego albo jego zmiang, jezeli nieruchomos¢ objeta
planem jest zbywana, w oparciu o przepisy ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;

39) nakazania wtascicielowi lub uzytkownikowi wieczystemu nieruchomosci wstrzymania
jej uzytkowania wyznaczajac termin, w ktorym nalezy wystapi¢ z wnioskiem
o wydanie decyzji ustalajgcej warunki zabudowy, albo przywrdcenie poprzedniego
sposobu zagospodarowania, w sytuacji zmiany zagospodarowania terenu
nie posiadajgcego planu miejscowego polegajgcej na budowie obiektu budowlanego
lub wykonania innych robdét budowlanych, a takie zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci bez wymaganej decyzji ustalajgcej warunki
zabudowy, w oparciu o przepisy ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym;



40) wydania warunkéw zabudowy, w oparciu o przepisy ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym;

41) nakazania posiadaczowi odpaddéw ich usunigcia z miejsc nieprzeznaczonych
do sktadowania lub magazynowania odpaddw, w oparciu o przepisy ustawy
o odpadach;

42) nakazywania wykonania obowigzkdw zwigzanych z utrzymaniem czystosci i porzadku
w gminie, wynikajacych z przepisu art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w oparciu o przepisy ustawy
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

43) ustalenia obowigzku uiszczania optat za odbieranie odpadéw komunalnych lub
oproznianie zbiornikdw bezodptywowych, wysokosci i terminy wnoszenia tych optat
oraz sposobu i terminu udostepniania urzadzer, w oparciu o przepisy ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

44) wydawania zezwoler na prowadzenie przez przedsiebiorcéw dziatalnosci w zakresie:
a) oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

b) ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
c) prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni
zwtok zwierzecych i ich czesci,
W oparciu o przepisy ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach;

45) naktadania obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji
wykraczajacych poza obowigzki, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika, ze
nastapito przekroczenie standardéw emisyjnych, w oparciu o przepisy ustawy Prawo
ochrony $rodowiska;

46) ustalenia wymagan w zakresie ochrony s$rodowiska dotyczacych eksploataci
instalacji, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, w przypadkach, gdy jest to
uzasadnione koniecznoscig ochrony srodowiska, w oparciu o przepisy ustawy Prawo
ochrony srodowiska;

47) odmowy uwzglednienia, w procedurze udostepniania informacji o $rodowisku i jego
ochronie, wniosku o wytaczenie z udostepnienia informacji danych o wartosci
handlowej, w oparciu o przepisy ustawy o udostepnianiu informacji o $rodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenie
oddziatywania na srodowisko;

48) odmowie udostepnienia informacji o $rodowisku i jego ochronie, w oparciu
0 przepisy ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczeristwa w ochronie srodowiska oraz o ocenie oddziatywania na $rodowisko;

49) srodowiskowych uwarunkowari, w oparciu o przepisy ustawy o udostepnianiu
informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenie oddziatywania na $rodowisko;

50) wyznaczenia z nieruchomosci bedacej przedmiotem wtasnosci, a przylegtej do wod
objetych powszechnym korzystaniem, czesci nieruchomosci umozliwiajacej dostep
tych wody i powszechne z nich korzystanie, w oparciu o przepisy ustawy Prawo
wodne;

51) przyznania pracodawcom dofinansowania do kosztéw ksztafcenia mtodocianych
pracownikow, w oparciu o przepisy ustawy o systemie oswiaty;

52) oddawanie nieruchomosci gruntowych w trwaty zarzad jednostkom organizacyjnym
gminy oraz nalizanie opfat z tego tytutu w oparciu o przepisy ustawy o gospodarce
nieruchomosciami;



53) aktualizacja optfat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci
gruntowych w oparciu o przepisy ustawy o gospodarce nieruchomosciami;

54) zatwierdzanie podziatu nieruchomosci w oparciu o przepisy ustawy o gospodarce
nieruchomosciami;

55) ustalanie optat adiacenckich w oparciu o przepisy ustawy o gospodarce
nieruchomosciami;

56) wydawanie zezwolen na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego
odprowadzania Sciekdbw w oparciu o przepisy ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzagdku w gminach;

57) nakazywanie podtgczenia sie do istniejgcej sieci kanalizacji sanitarnej w oparciu
0 przepisy ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

58) przyznawanie dodatku mieszkaniowego w oparciu o przepisy ustawy o dodatkach
mieszkaniowych;

59) przyznawanie dodatku energetycznego w oparciu o przepisy ustawy Prawo
energetyczne. '
2. Upowaznienie obejmuje réwniez podpisywanie postanowien i pism w sprawach

dotyczacych postepowan administracyjnych, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 2. Z dniem 21 listopada 2018 r. upowaznia sie pana Krzysztofa Karwatowicza -
Sekretarza Gminy Santok do:
1) poswiadczania wtasnorecznosci podpisu oraz zgodnosci z oryginatem;
2) podpisywania deklaracji podatkowych, sprawozdan i innych informacji wystawianych
przez Urzad Gminy w Santoku;
3) podpisywania zaswiadczen wydawanych w Urzedzie Gminy Santok;
4) podpisywania pism wychodzacych z Urzedu Gminy w Santoku.

§ 3. Upowaznienie, o ktérym mowa w §1, §2 nie uprawnia osoby upowaznionej do
wydawania dalszych upowaznien.

§ 4. Przy podpisywaniu decyzji i korespondencji i pism w sprawach, o ktédrych mowa
w §1, §2 nalezy stosowac klauzule - ,,z upowaznienia”.

§ 5. Niniejsze zarzgdzenie oraz upowaznienia udzielone na jego podstawie tracg moc
z chwilg ich uchylenia, ustania petnienia funkcji przez pana Krzysztofa Karwatowicza lub w
przypadku ustania stosunku pracy.

§ 6. Traca moc wszystkie wczesniejsze upowaznienia do podpisywania pism,
prowadzenia spraw pracowniczych oraz wydawania decyzji administracyjnych w imieniu
Woéjta Gminy Santok wydane panu Krzysztofowi Karwatowiczowi przed dniem 21 listopada
2018r.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 listopada 2018 r.




