Zarzadzenie nr 42/2020
Waéjta Gminy Santok
z dnia 2 listopada 2020 r.
w sprawie wprowadzenie zasad bezpieczenstwa dla pracownikéw
Urzedu Gminy Santok w czasie epidemii COVID-19.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym

(Dz. U. z 2020 r. poz. 713), w zwigzku z rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia
9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw
i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020r. poz. 1758 ze
zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W' zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolite; Polskiej stanu epidemii (Dz. U. 2020r. poz.
1758 ze zm.), celem zwigkszenia bezpieczerstwa pracownikéw Urzedu Gminy
Santok oraz zminimalizowania ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wprowadza
sie nastepujgce zasady bezpieczenstwa:

Organizacja pracy i zasady poruszania sie po budynku.

. Nalezy ograniczy¢ do minimum przemieszczanie sie po czesciach wspdinych

budynku (korytarze itp.).

Nalezy do minimum ograniczy¢ kontakt z innymi osobami podczas korzystania
z ciggdébw komunikacyjnych, z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci (1,5 m).
Nalezy zaktada¢ maseczki ochronne Iub przytbice podczas przebywania
W obszarze, w ktérym odbywa sie obstuga interesanta oraz podczas
przemieszczania sie po czesciach wspolnych budynku.

Zalecane jest wykorzystywanie komunikacji elektronicznej, jezeli jest to tylko
mozliwe. Zaleca sie do niezbednego minimum ograniczy¢ podréze stuzbowe
i spotkania wymagajgce bezposrednich kontaktéw z osobami spoza zaktadu
pracy.

Na stanowiskach pracy nalezy zachowaé bezpieczng odlegto$¢ od innych
osob 1,5 m. W przypadku braku mozliwosci zachowania wymaganej
odlegtosci, nalezy stosowac $rodki ochrony osobiste;.

W pomieszczeniach sanitarnych i socjalnych moze przebywa¢ w jednym
czasie 1 osoba.

Pracownicy wykonujacy prace poza budynkiem sg zobowigzani do stosowania
srodkéw ochrony osobiste;.

Pracownicy mogg pobiera¢ maseczki z punktu obstugi interesanta.

Nalezy przestrzegaé podstawowych zasad higieny w miejscu pracy, w tym:
powszechnie obowigzujgcych zasad dotyczgcych utrzymania higieny osobistej
(Wtasciwe mycie i dezynfekcja rak) — szczegolnie po dotarciu do miejsca pracy
oraz systematyczne mycie rgk w trakcie dnia;

W pomieszczeniach bez wentylacji mechanicznej nalezy zapewni¢ regularne
wietrzenie (okresowo: 10 min co 1 godz.);

pracownicy zobowigzani sg regularnie dezynfekowaé stanowisko pracy
i stanowisko obstugi interesanta,

po zakonczeniu dnia pracy wszystkie biurka, klamki i inne powierzchnie muszg
by¢ dezynfekowane przez pracownikow obstugi.




Il Zasady obstugi interesantow.

1. Poza uzasadnionymi przypadkami niemozliwe jest przemieszczanie sig
interesantéw po budynku Urzedu Gminy Santok.

2. Przemieszczanie interesantéow mozliwe jest po uzyskaniu zgody przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za zatatwienie sprawy przy
zastosowaniu $rodkéw ochrony osobiste;.

3. Wyznacza sie punkt obstugi mieszkanca w wejsciu gtbwnym Urzedu.

4. Dopuszcza sie przebywanie maksymalnie 1 osoby w punkcie obstugi
interesanta.

5. Punkt obstugi interesanta zostat wyposazony w szyby ochronne i przez nie
winna sie odbywac obstuga.

6. Pracownicy wykonujacy bezposrednig obstuge interesantéw, w czasie jej
wykonywania, zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa.

7. Interesanci zobowigzani sg do zakrywania ust i nosa oraz dezynfekcji rak,
poza wyjgtkami wynikajacymi z obowigzujgcych przepiséw prawa. Pracownicy
majg prawo wymagac tego od interesantow.

M. Postepowanie w przypadku podejrzenia zarazenia SARS-CoV-2.

1. Z uwagi na bezpieczenstwo innych pracownikbéw, osoby z niepokojgcymi
objawami infekcji (wysoka temperatura, suchy kaszel, utrata smaku lub
wechu, trudnosci w oddychaniu lub dusznosci, bol lub ucisk w klatce
piersiowej, ostabienie) powinny przed przybyciem do pracy skorzystaé
z konsultacji lekarskiej.

2. W przypadku braku mozliwosci stawienia si¢ w pracy z przyczyn okreslonych
w pkt. 1 nalezy niezwiocznie poinformowaé bezposredniego przetozonego
0 przyczynie nieobecnosci i przewidywanym czasie jej trwania.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika podejrzenia zachorowania na
COVID-19 nalezy wyposazyé go w maske ochronna, rekawiczki, odizolowac
od innych pracownikéw (pokdj 19A), ustali¢ liste pracownikéw, z ktérymi miat
bezpoéredni kontakt oraz zawiadomi¢ powiatowg Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczna.

§2
Zobowigzuje sie Kierownikéw do nadzoru nad realizacjg Zarzadzenia w podlegtych
Referatach.

§3
Pracodawca odpowiada za zapewnienie pracownikom dostepu do $rodkéw ochrony
osobistej i srodkéw do dezynfekcji rgk oraz powierzchni.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania stanu
epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2.




