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SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W SANTOKU
ZA 2020 ROK

Santok, 2021




Centrum Ushug Wspolnych w Santoku jest jednostkg organizacyjng gminy Santok.

Jako jednostka obstugujaca zostalo utworzone uchwatg Nr XX1/159/16 Rady Gminy Santok
z dnia 16 czerwca 2016 r. w sprawie zmiany nazwy Gminnego Zespotu Oswiaty w Santoku na
Centrum Ustug Wspolnych w Santoku oraz nadania nowego statutu, zmienionej uchwalg
nr XVI/147/20217 Rady Gminy Santok z dnia 27 listopada 2017 r. oraz uchwalg
nr XXI1/214/2020 z dnia 27 maja 2020r. W uchwatach zmieniajgcych dokonano zmian
dotyczacych zapiséw w Statucie. Cigglos¢ funkcjonowania jednostki datuje si¢ od 1 kwietnia
1996 r., kiedy to Rada Gminy Santok uchwalg z dnia 26 stycznia 1996 r. Nr XVIII/138/96
utworzyta Gminny Zespot Oswiaty w Santoku.
Zakres dzialalnosci zardwno podmiotowej jak i przedmiotowe]j zostat okreslony w Statucie
Centrum Uslug Wspolnych, bedacym zalacznikiem do w/w uchwaty. Ostatnia aktualizacja
zostala wprowadzona w maju 2020 roku, kiedy to Centrum objeto wspdlng obstugg
nowoutworzong jednostke organizacyjng: Gminny Zaklad Ustug Komunalnych w Santoku.
Zrédtem finansowania dziatalnosci CUW, ktdra opiera sie o roczny plan finansowy, sa srodki
pochodzace z budzetu gminy. Realizacja wydatkow za 2020 rok stanowi zatgcznik do niniejszej
informacji.
Na koniec 2020 roku Centrum Ustug Wspélnych w Santoku, zgodnie z §1 Uchwaty,
zapewnialo wspdlng obstuge dla nastgpujacych jednostek obstugiwanych:

1) Szkota Podstawowa w Wawrowie;

2) Szkota Podstawowa w Janczewie;

3) Szkota Podstawowa im. gen. Prof. E. Zawackiej w Santoku;

4) Szkota Podstawowa w Lipkach Wielkich;

5) Przedszkole Gminne w Wawrowie;

6) Gminne Przedszkole im. ,,Matych Kasztelanow” w Santoku;

7) Gminne Przedszkole w Lipkach Wielkich;

8) Osrodek Pomocy Spotecznej w Santoku;

9) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Santoku;

10) Gminny Zaktad Ustug Komunalnych w Santoku
Oprdcz jednostek obstugiwanych wymienionych w §1 Uchwaty, wspdlng obstuga na podstawie
porozumienia, zgodnie z art. 10a pkt. 2 ustawy o samorzqdzie gminnym, jest objetej jako 11
jednostka Centrum Kultury i Rekreacji w Santoku.
W art. 10c ustawy o samorzadzie gminnym zakres wspolnej obstugi jednostek zostal

uregulowany nastgpujgco:



HArt. 10c ust. 1. Zakres wspolnej obstugi nie moze obejmowaé kompetencji kierownikow
Jjednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych do dysponowania srodkami publicznymi
oraz zaciggania zobowiqzan, a takze sporzgdzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien wydatkow w tym planie.

2. W przypadku powierzenia obowigzkow z_zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci

Jednostek obstugiwanych, o ktorych mowa w art. 10a — wspolnej obstudze jednostek przez

gming (pkt 1i2) - sq one przekazywane w calosci.”

W roku 2020 zadania w zakresie gospodarki finansowej i rachunkowosci jednostek
obstugiwanych byly wykonywane przez pracownikéw Centrum zgodnie z przyjetym dla danej
jednostki zakladowym planem finansowym w ramach planéw finansowych. CUW Santok
obejmowal obstugg wspdlng 10 jednostek i 1 instytucje kultury, w jedenastu roznych zakresach
odpowiedzialnos$ci. Pracownicy CUW Santok zapewniali realizowanie czynno$ci zawigzanych
z powyzszymi zadaniami, w tym m.in.:

1) Prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

2) Prowadzenie kasy,

3) Biezacy nadzér nad realizacjg planu finansowego,

4) Sporzadzanie biezacych informacji o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,

5) Wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi zleconych przez kierownikow

jednostek obstugiwanych,

6) Organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow i osob
zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych,
sporzadzenie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,

7) Dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
$wiadczen obligatoryjnych na rzecz Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu
Skarbowego, itp.,

8) Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

9) Rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 Karty Nauczyciela,

10) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan z zakresu operacji finansowych
i innych wymaganych przepisami prawa,

11) Sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

12) Przygotowywanie dla kierownikéw jednostek obstugiwanych dokumentéw i informacji

niezbednych do opracowania projektow planéw finansowych i ich zmian,



13) Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci,
14) Prowadzenie obslugi finansowo-ksiggowej, w tym obstugi finansowo-ksiegowej
funduszu $wiadczen socjalnych jednostek obstugiwanych,
15) Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz kadrowo-
placowe;.
Do obstugi wczesniej wymienionych jednostek Centrum Ustug Wspdlnych w Santoku

zatrudniato w 2020 roku 6 pracownikow.

Ponizsza tabela przedstawia stan zatrudnienia w jednostkach obstugiwanych oraz w Centrum

Ustug Wspdlnych na dn. 31.12.2020:

l.p. | Nazwa Pracownicy Pracownicy Pracownicy razem
jednostki pedagogiczni obstugi administracji/urzednicy
osoby | etaty osoby | etaty osoby etaty osoby | etaty
1. Szkota 28 22,77 3 2,5 1 1 32 27,27
Podstawowa w
Wawrowie

2. Szkota 21 18,33 3 2 1 1 25 21,33
Podstawowa w
Janczewie

35 Szkota 29 30,34 7 7 1 1 37 38,34
Podstawowa w
Santoku

4. Szkota 25 20,77 8 8 1 1 34 29,77
Podstawowa w
Lipkach
wielkich

5. | Przedszkolew | 9 979 7 7 1 1 17 17,77
Wawrowie

6. | Przedszkolew | 13 13,47 |9 9,5 1 1 23 24,24
Santoku

7. | Przedszkolew | 6 5,77 6 4,5 1 1 13 11,27
Lipkach

Wielkich
8. Centrum - - - - 8 8 8 8
Kultury i
Rekreacji w
Santoku

9. Osrodek - - - - 11 10,5 11 10,5
Pomocy
Spotecznej
10. | Srodowiskowy | - - - - 6 5,5 6 5,5
Dom
Samopomocy
w Santoku
11. | Gminny Zaktad | - - - - 4 4 4 4
Ustug
Komunalnych
w Santoku
12. | Centrum Ustug | - - - - 6 6 6 6
Wspdinych w
Santoku

RAZEM 131 121,22 | 43 41,50 | 42 41 216 203,99




Lacznie Centrum obstugiwalo 216 pracownikéow i 50 zleceniobiorcéw zatrudnionych na
podstawie umdéw cywilno-prawnych.

Centrum Ustug Wsp6lnych w Santoku w roku 2020 wypetniato zadania zlecone gminie oraz

zadania wlasne gminy w zakresie o§wiaty na podstawie statutu oraz w ramach udzielonych

upowaznien i pelnomocnictw. Wsrod nich zalazto si¢ m.in.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem dotacji celowej na wyposazenie szkot w
podrgczniki, materialy edukacyjne i ¢wiczeniowe,

rozpatrzono 3 wnioski i wydano 3 decyzje pozytywne na dofinansowanie pracodawcom
kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikow zamieszkatych na terenie Gminy
Santoku,

przeprowadzono procedur¢ przetargowg na dowozenie uczniéw niepelnosprawnych
spetniajacych obowiazek szkolny w szkotach, osrodkach dla dzieci niepetnosprawnych
oraz w przedszkolach specjalnych,

zawarto z rodzicami/opiekunami prawnymi umowy o zwrot kosztow dowozenia do
szkot 1 przedszkoli uczniéw i dzieci niepetnosprawnych,

przygotowywano dane na potrzeby sprawozdan statystycznych obstugiwanych
jednostek oswiatowych,

przygotowano 1 przeprowadzono procedure zwigzang z refundacja zakupu
podrecznikow dla ucznidw pobierajacych ksztatcenie w Specjalnym Osrodku Szkolno-
Wychowawczym w Lipkach Wielkich,

prowadzono sprawy zwigzane z przekazywaniem dotacji celowej niepublicznemu
klubowi dziecigcemu Klub Malucha ,,Tuptus” w Wawrowie; w 2020 roku udzielona
dotacja wyniosta 13.500,00,

wystawiono noty dla innych gmin celem uzyskania zwrotu srodkéw wydatkowanych na
przedszkola publiczne i niepubliczne,

zweryfikowano i przeanalizowano do zatwierdzenia przez organ prowadzacy 9 arkuszy

organizacji szkél podstawowych i przedszkoli na rok szkolny 2020/2021,

10) przeprowadzono analiz¢ wynagrodzen nauczycieli i przygotowano sprawozdanie z

osiagniecia sredniego wynagrodzenia nauczycieli za rok 2019,

11) prowadzono obstuge finansowo-ksiggowa dla 216 czynnych pracownikow i dla 44

emerytéw i rencistow,

12) opracowano dane do informacji o stanie realizacji zadan o§wiatowych za rok szkolny

2019/2020, a takze do raportu o stanie gminy za rok 2019,



13) przeprowadzono 2 postgpowania o nadanie stopnia awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego dla nauczycielki Szkoty Podstawowej w Wawrowie i nauczycielki
Gminnego Przedszkola w Santoku,

14) przygotowano 7 projektéw uchwat:

- w sprawie okreslenia sredniej ceny jednostki paliwa obowiazujacej dla danego pojazdu
na terenie gminy Santok w roku szkolnym 2019/2020 na potrzeby zawierania uméw w
zakresie zwrotu rodzicom kosztow dowozu niepetnosprawnych dzieci i uczniéw do
najblizszego przedszkola, oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowej, innej formy
wychowania przedszkolnego lub osrodka rewalidacyjno-wychowawczego,

-w sprawie okreslenia planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli oraz ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania optat za ksztalcenie
nauczycieli pobierane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 70a ust. 3 a pkt 11 2
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela oraz ustalenia formy
1 specjalnosci ksztalcenia, na ktére dofinansowanie bedzie przyznawane za ksztatcenie
nauczycieli zatrudnionych w placowkach o$wiatowych prowadzonych przez Gmine
Santok w 2020 roku,

- w sprawie nadania imienia Szkole Podstawowej w Wawrowie,

- zmieniajacg uchwate Rady Gminy Santok nr XXI/159/16 z dnia 16.06.2016 r. w
sprawie zmiany nazwy Gminnego Zespolu Oswiaty w Santok na Centrum Ushug
Wspdlnych w Santoku oraz nadania nowego statutu,

- w sprawie okreslenia Sredniej ceny jednostki paliwa obowigzujgcej dla danego pojazdu
na terenie gminy Santok w roku szkolnym 2020/2021 na potrzeby zawierania uméw w
zakresie zwrotu rodzicom kosztow dowozu niepetnosprawnych dzieci i uczniéw do
najblizszego przedszkola, oddzialu przedszkolnego w szkole podstawowej, innej formy
wychowania przedszkolnego lub osrodka rewalidacyjno-wychowawczego,

- zmieniajgcg uchwate Rady Gminy Santok nr 11/4/2018 z dnia 29.11.2018 r. w sprawie
wysokosci 1 zasad ustalania oraz rozliczania dotacji celowej dla podmiotéw
prowadzacych ztobki lub kluby dzieci¢ce na terenie gminy Santok,

- w sprawie okreslenia rodzajow $wiadczen przyznawanych w ramach pomocy
zdrowotnej dla nauczycieli, zatrudnionych w placdwkach oswiatowych prowadzonych
przez Gming¢ Santok oraz warunkow i sposobu ich przyznawania,

- w sprawie ustalenia kryteriow i trybu przyznawania nagrod dla nauczycieli w ramach

specjalnego funduszu nagréd.



15) Realizowane byly réwniez zadania zwigzane z wdrazaniem obowigzujgcych aktéw
prawnych z zakresu oswiaty.

W roku 2020 Centrum Uslug Wspdlnych w Santoku realizowato powierzone mu
zadania w sposob prawidlowy i terminowy. Réwniez dziatalno$¢ samego Centrum, w tym
gospodarka finansowa i ewidencja ksiegowa byly prowadzone w sposob racjonalny
i zgodny z przepisami prawa. Potwierdzeniem tego faktu jest pozytywny wynik audytu
wewnetrznego dotyczacego 2020 roku, a przeprowadzonego w roku 2021 na wniosek

kierownika CUW Santok przez audytora wewnetrznego Urzedu Gminy Santok.

DagmarmaRotwalickfi-Szymczak
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