ZARZADZENIE NR 60/2021
Wéjta Gminy Santok
z dnia 10 grudnia 2021 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skiadnikow majqtku oraz powolania komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji nizej
wymienionych sktadnikow majgtkowych Gminy Santok wg stanu na dzien 31 grudnia 2021

roku w terminie od 15 grudnia 2021 r. do 15 stycznia 2022 roku.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzeénia 1994r.
(j. Dz. U. 2021 poz. 217 ze zm.)

zarzadzam

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatku wg zatgczonego planu inwentaryzacji

na rok 2021, stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Pani Alicja Cierach - przewodniczacy
2. Pani Elzbieta Zielinska - cztonek
3. Pani Marzanna Kuziak - cztonek
§3

Powoluje zespoly spisowe w Zalgczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia, celem

przeprowadzenia spisu sktadnikéw majatkowych.



§4

Ustalam osoby odpowiedzialne za stan i ewidencj¢ inwentaryzowanych skiadnikéw

majatkowych:
1. Kasa - Dorota Kinal
2. Srodki trwate w budowie - Magdalena Marciniak

(Inwestycje rozpoczete)
3. Rozrachunki - pracownicy na poszczego6lnych
stanowiskach pracy

4, Materiaty UG - Bogumita Popkowska

§5
Sporzadzenie zestawie roznic inwentaryzacyjnych, rozliczenia spisow z natury dokona

ksiegowa budzetowa Edyta Grzegolec do dnia 20 stycznia 2022r.

§6
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przedtozy w terminie do dnia 15 lutego 2022r.

réznice inwentaryzacyjne.

§7
Nadzér nad prawidtowym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam
Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej, a nadzor nad rozliczeniem i ujeciem jej

wynikow w ksiegach roku 2021 powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§8

Po zakonczeniu spisu komisja sporzgdza protokoét z przeprowadzonej inwentaryzacji.
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Zatqgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Wdjta
Gminy Santok Nr 60/2021
zdnia 10.12.2021r.

Plan inwentaryzacji na rok 2021 i sklad zespoléw spisowych:

Termin
Wyszczegolnienie Nazwisko i imieg,
Lp. przeprowadzenia
skladnikéw funkcja w zespole
inwentaryzacji
1. | Srodki pienigzne w kasie | Grzegolec Edyta —przewodniczaca 31.12.2021
Urzgdu Gminy Swiderska Anna - cztonek
5 o trvs./aie w budowie | Zagrobka Magdale.na - przewodniczaca RO pp—
(Inwestycje rozpoczete) | Mrozowska Klaudia -cztonek
. Kinal Dorota-przewodniczgca
3. | Materiaty UG , do 15.01.2022
Swiderska Anna - cztonek
Kinal Dorota - przewodniczaca
4. | Rozrachunki wg do 15.01.2022

ewidencji ksiggowej

Zielinska Elzbieta - cztonek

Zatwierdzam:







