ZARZADZENIE NR 47/2023
WOJTA GMINY SANTOK

z dnia 7 listopada 2023 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatku oraz powolania komisji
i inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. 22023 r.,
poz. 120 ze zm.) zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Gminy Santok wg stanu na dzien
31 grudnia 2023 roku, w terminie od 20 listopada 2023 r. do 15 stycznia 2024 r., wg zalgczonego planu
inwentaryzacji na rok 2023, stanowiacego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Pani Alicja Cierach - przewodniczacy
2. Pani Elzbieta Zielinska - cztonek
3. Pani Marzanna Kuziak - cztonek

§ 3. Powoluje zespoly spisowe zgodnie =z Zatacznikiem Nr1do niniejszego zarzadzenia, celem
przeprowadzenia spisu sktadnikéw majatkowych.

§ 4. Ustalam osoby odpowiedzialne za stan i ewidencje inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych:

1. Kasa - Dorota Kinal

2. Inwestycje rozpoczete - Sylwia Biatas-Koztowska

3. Rozrachunki - pracownicy na poszczego6lnych stanowiskach pracy
4. Materiaty urzedu gminy - Elzbieta Bracik

5. Wyposazenie CKiR - Sylwia Dobrzynska

6. Srodki trwate: budynki i budowle - Bogumita Popkowska

7. Pozostate srodki trwate - pracownicy na poszczegdlnych stanowiskach pracy

8. Wyposazenie urzgdu gminy, gospodarka komunalna isale wiejskie - pracownicy na poszczegélnych
stanowiskach pracy, opiekunowie sal.

9. Wyposazenie remiz i jednostek OSP - komendanci poszczeg6lnych jednostek OSP

§ 5. Sporzadzenie zestawien réznic inwentaryzacyjnych, rozliczenia spiséw z natury dokona ksiggowa
budzetowa Edyta Grzegolec do dnia 31 stycznia 2024 r.

§ 6. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przedtozy w terminie do dnia 15 lutego 2024r. réznice
inwentaryzacyjne.
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§ 7.Nadzér nad prawidlowym iterminowym przeprowadzeniem  inwentaryzacji ~ powierzam
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, anadzér nad rozliczeniem iujeciem jej wynikow
w ksiegach roku 2023 powierzam Skarbnikowi Gminy.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 47/2023 Wéjta Gminy Santok z dnia 7 listopada 2023 r.
PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2023 i SKEAD ZESPOLOW SPISOWYCH

s . sl Termin
L Wyszczegoblnienie Nazwisko i imig, dzeni
p- skladnikow funkcja w zespole i i
inwentaryzacji
Sr_odkx pienizne W k'a51e, A Edyta Grzegolec - przewodniczaca
1. | Scistego zarachowania, . 31.12.2023
Magdalena Karpinska - cztonek
depozyty
. Leszek Dobek - przewodniczacy
2. | Inwestycje rozpoczete Kinga Kasner - cztonek do 15.01.2024
. Dorota Kinal - przewodniczaca
3. | Materiaty Anna Swiderska - czlonek do 15.01.2024
_Szouiklrfl?:a{e Joanna Forster-Delikowska - przewodniczaca
4. IR, Pawel Panczyk - cztonek do 15.01.2024
- budowle, . .
2 Dariusz Drozdziak - cztonek
- pozostate ST
. . Sylwia Biatas-Koztowska - przewodniczacy
5 | Rempueryd WP Sylwia Somerska-Kleczewska - cztonek el
Srodki transportowe Urzedu Grzegorz Wisniewski - przewodniczacy
& Gminy i OSP Krzysztof Kinal - cztonek do 15.01.2024
Wyposazenie: Agnieszka Szymczak - przewodniczaca
. Magdalena Poptawska - cztonek
7. | - urzad gminy, h b " do 15.01.2024
- gospodarka komunalna Malgorzata Sztuba - cztonek
& ’ Joanna Krystosik - cztonek
. Grzegorz Wisniewski - przewodniczacy
8. | Wyposazenie OSP Krzysztof Kinal — cztonek do 15.01.2024
Wyposazente: Elzbieta Bracik - przewodniczaca
CKIiR w Santoku, Marina
9. o Lo . Renata Szymczak - cztonek do 15.01.2024
Santok, Orlik, biblioteki, sal * . ,
o ; Wioleta Kuncik-Utanska - cztonek
wiejskich, boisk sportowych
10. Rozrachunki wg ewidencji Anna Swiderska - przewodniczaca do 15.01.2024

ksiggowej

Dorota Kinal - cztonek
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