ZARZADZENIE NR 95/2024
WOJTA GMINY SANTOK

z dnia 18 wrzesnia 2024 r.

w sprawie wytycznych dla Komisji Wyborczych w wyborach Soltyséw i Rad Soleckich zarzgdzonych
na dzien 22 wrzes$nia 2024 roku

Na podstawie §31 ust.2 Uchwaly Rady Gminy Santok nr XIX/175/2020 zdnia 16 stycznia 2020r.
w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Baranowice (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r. poz. 395) oraz §
21 ust. 1i2 Uchwaly Rady Gminy Santok nr XIX/176/2020 z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Sotectwa Czechéw (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r. poz. 396) oraz § 21 ust. 1 i2 Uchwaly Rady
Gminy Santok nr XIX/177/2020 z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Gérki (Dz.
Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r. poz. 397) oraz § 21 ust. 112 Uchwaty Rady Gminy Santok nr XIX/178/2020
z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa Gralewo (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r.
poz. 398) oraz § 21 ust. 1i2 Uchwaly Rady Gminy Santok nr XIX/179/2020 z dnia 16 stycznia 2020 .
w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Janczewo (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z2020r. poz.399) oraz §
21 ust. 112 Uchwaly Rady Gminy Santok nr XIX/180/2020 z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Solectwa Jastrzgbnik (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r. poz. 400) oraz § 21 ust. 1 i 2 Uchwaly Rady
Gminy Santok nr XIX/181/2020 z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia Statutu Sofectwa Lipki Male
(Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z2020r. poz.401) oraz § 21ust.1i2 Uchwaly Rady Gminy Santok nr
XIX/182/2020 z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa Lipki Wielkie (Dz. Urz. Woj.
Lubuskiego z 2020r. poz. 420) oraz § 21 ust. 1i2 Uchwaly Rady Gminy Santok nr XIX/183/2020 z dnia
16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia Statutu Sofectwa Ludzistawice (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r.
poz. 421) oraz § 21 ust. 1i2 Uchwaly Rady Gminy Santok nr IX/184/2020 zdnia 16 stycznia 2020 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Makoszyce (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r. poz. 422) oraz §
21 ust. 112 Uchwaty Rady Gminy Santok nr XIX/185/2020 z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia
Statutu Sotectwa Nowe Polichno (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r. poz. 423) oraz § 21 ust. 112 Uchwaly
Rady Gminy Santok nr XIX/186/2020 z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa
Plomykowo (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r. poz. 424) oraz § 21 ust. 1 i 2 Uchwaty Rady Gminy Santok nr
XIX/187/2020 z dnia 16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia Statutu Sofectwa Santok (Dz. Urz. Woj.
Lubuskiego z2020r. poz. 425) oraz § 21 ust. 1 i 2 Uchwaly Rady Gminy Santok nr XIX/188/2020 z dnia
16 stycznia 2020 r. w sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa Stare Polichno (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r.
poz. 426) oraz § 21 ust. 112 Uchwaly Rady Gminy Santok nr XIX/189/2020 z dnia 16 stycznia 2020 r.
w sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa Wawréw (Dz. Urz. Woj. Lubuskiego z 2020r. poz. 427) zarzadza sie,
co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne dla Komisji Wyborczych w wyborach Sottyséw i Rad Sofeckich zarzadzonych na
dziefi 22 wrzesnia 2024 roku, stanowiace zalgcznik do uchwaly.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 95/2024
Wojta Gminy Santok

z dnia 18 wrzesnia 2024 r.

WYTYCZNE WOJTA GMINY SANTOK

dla Komisji Wyborczych w wyborach Sottyséw i Rad Soteckich zarzadzonych
na dzien 22 wrzesnia 2024 roku
I. Zadania Komisji Wyborczej zwigzane z przeprowadzeniem glosowania w dniu 22 wrze$nia 2024 r.

1. Pierwsze posiedzenie Komisji Wyborczej odbywa sie przed wyznaczong data wyboréw, w czasie ktérego
komisja wybiera ze swego grona przewodniczacego i jego zastepce.

2. Przewodniczacy Komisji niezwlocznie podaje Petnomocnikowi ds. wyboréw na pismie ukonstytuowany
sktad Komisji Wyborczej.

3. Komisja otrzymuje materialy biurowe, spis wyborcéw, druki protokoléw, obwieszczenia, karty do
glosowania, a takze pieczgcie Komisji Wyborcze;.

II. Zadania Komisji Wyborczych do dnia wyboréw:

1. Na pierwszym posiedzeniu zwotanym przez Pelnomocnika ds. wyboréw obowigzkowo uczestnicza
wszyscy cztonkowie Komisji Wyborczych. Szkolenie obejmuje:

- organizacje przygotowan do dnia wybor6éw;
- sposob przeprowadzenia glosowania;
- sposob ustalenia wynikéw glosowania i prawidlowe sporzadzenie protokotu glosowania;
- postgpowanie z dokumentami z wyborow.
2. W czasie szkolenia cztonkowie Komisji zapoznaja si¢ z przepisami prawa.

3. W lokalu wyborczym wywiesza si¢ na widocznym miejscu dla wyborcow wytacznie urzedowe
obwieszczenia i informacje wyborcze.

4. W  zwigzku z wyborami soltyséw irad soleckich wywiesza si¢ nastgpujace obwieszczenia
i informacje:

- zarejestrowanych kandydatach na sottyséw wraz z danymi o kandydatach;

- o zarejestrowanych kandydatach do rad soteckich wraz z danymi o kandydatach;
- informacje o sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu;

- o skladzie Komisji Wyborcze;.

5. W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku, w ktérym bedzie przeprowadzone glosowanie nie moga
by¢ umieszczone plakaty inapisy o charakterze agitacyjnym ani prowadzona w innej formie jakakolwiek
agitacja wyborcza. Kontroli przestrzegania tego zakazu dokonuja cztonkowie Komisji.

III. Dzien glosowania:

1. Komisja zbiera si¢ w dniu wyboréw na godzing przed otwarciem lokalu tj. o godz. 8.00, ostemplowuje
swoja pieczgcig karty do glosowania w oznaczonym miejscu kolorowym tuszem.

2. Przygotowuje spis wyborcéw oraz karty do glosowania w sposéb ufatwiajgcy prowadzenie glosowania.

3. Sprawdza czy urna jest pusta, a nastgpnie zamyka ja i opieczgtowuje. Urna powinna byé ustawiona
w takim miejscu, by przez caly czas glosowania byta widoczna dla cztonkéw Komisji.

4. Sprawdza czy w lokalu wyborczym znajdujg si¢ urzgdowe obwieszczenia i informacje.
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5. Sprawdza czy w lokalu wyborczym i na zewnatrz budynku nie ma materiatéw agitacyjnych, a w razie ich
stwierdzenia zapewnia ich usunigcie. Kontrole taka nalezy przeprowadzaé takze w czasie glosowania.

6. W dniu glosowania przy wszystkich czynnos$ciach Komisji Wyborczej moga by¢ obecni mezowie
zaufania, ktorzy przedstawia Komisji zaswiadczenie o powolaniu wystawione przez kandydata, ktérego
reprezentuje.

7. Od momentu rozpoczgcia prac Komisji Wyborczej do chwili zakonczenia przy wszystkich czynnosciach
obecni s3 obserwatorzy powotani przez Wojta zpracownikéw Urzedu lub gminnych jednostek
organizacyjnych. Obserwatorzy obserwuja czy Komisja Wyborcza pracuje zgodnie z postanowieniami Statutu

i wytycznymi.

8. Komisja otwiera lokal o godz. 9.00. Od chwili rozpoczgcia glosowania do czasu jego zakonczenia
Komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie co najmniej 3 osobowym tj. przewodniczacy oraz co najmniej
dwoch czlonkéw i jeden obserwatora.

9. Przed wydaniem wyborcy kart do glosowania Komisja:
- sprawdza tozsamos¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci;

- ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym solectwie, sprawdzajac czy jego nazwisko jest
ujete w spisie wyborcow.

W razie stwierdzenia jakichkolwiek rozbieznosci pomigdzy danymi personalnymi zawartymi w dokumencie
tozsamosci, a danymi ujetymi w spisie, Komisja wyjasnia je w urzedzie gminy. W zaleznosci od dokonanych
ustalen rozstrzyga o dopuszczeniu do gtosowania.

Po wydaniu karty do glosowania Komisja powinna dopilnowaé, by otrzymanie kart zostato potwierdzone
przez wyborce wilasnorgcznym podpisem w przeznaczonej do tego rubryce spisu wyborcow. Komisja
Wyborcza zwraca uwagg, aby kazdy podpis byt umieszczony w miejscu odpowiadajgcym nazwisku wyborcy.
Mozliwe jest skladanie podpisu bez odwracania spisu. Na wniosek wyborcy Komisja wyjasnia mu zasady
glosowania w wyborach na Soltysa ina cztonka Rady Soleckiej zgodnie z informacjami umieszczonymi na
karcie do glosowania. Wyborcy wydaje si¢ tylko jedna karte do glosowania w wyborach Soltysa oraz tylko
jedng karte do glosowania w wyborach Rady Sofeckiej. Komisja odmawia powtérnego wydania karty do
glosowania niezaleznie od umotywowanej prosby wyborcy (np. z powodu pomylkowego skreslenia).

Wyborcy glosuja osobiscie, niedopuszczalne jest glosowanie za czionkéw rodzin lub za inne osoby.
Przewodniczacy Komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajno$ci
glosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia agitacji
1 wlasciwym tokiem czynnos$ci podczas glosowania. Ma prawo zada¢ opuszczenia lokalu wyborczego przez
osoby naruszajace porzadek i spokoj, a w razie potrzeby zwraca si¢ do komendanta wiasciwego komisariatu
policji. Przypadki zakldcenia glosowania odnotowuje si¢ w protokole glosowania.

Gtlosowania nie mozna przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych zdarzefi zostanie ono przejsciowo
lub trwale uniemozliwione. W sprawie zarzadzenia przerwy w glosowaniu, jego przedtuzenia lub odroczenia

glosowania do dnia nastgpnego Komisja podejmuje uchwate
i podaje ja do publicznej wiadomosci oraz przesyta Wojtowi Gminy Santok. W przypadku przerwania lub
odroczenia glosowania, Komisja zabezpiecza wlot do urny, a takze

w odrgbnych pakietach karty do glosowania, spisy wyborcéw oraz pieczeé. Przed ponownym podjeciem
glosowania Komisja stwierdza protokolarnie czy pieczegcie na urnie i pakietach
z kartami nie zostaly naruszone, fakt ten nalezy odnotowaé w protokole glosowania.

Komisja Wyborcza przekazuje Pelnomocnikowi ds. wybor6w dane o frekwencji, tj. dane
o liczbie 0s6b uprawnionych do glosowania oraz o liczbie wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania
w trakcie glosowania. Dane te przekazuje si¢ wedlug stanu na godzing 13.00.

IV. Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania.

Komisja Wyborcza zamyka lokal o godzinie 15.00. Osobom przybytym do lokalu przed tg godzing nalezy
umozliwié oddanie glosu. Po zamknigciu lokalu wyborczego przebywanie
w nim innych o0s6b niz cztonkowie Komisji jest niedozwolone za wyjatkiem mezéw zaufania oraz obserwatora,
ktérzy moga by¢ obecni przy sporzadzeniu protokotu.
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Komisja w mozliwie pelnym sktadzie przystgpuje do wykonywania kolejnych czynnosci:
1) zakleja i opieczgtowuje wlot do urny;

2) przelicza niewykorzystane karty do glosowania, pakuje te karty w odrgbny pakiet zaznaczajac na nim
informacje o rodzaju i ilosci kart i opieczetowuje swoja pieczecia.

Liczbg niewykorzystanych kart do glosowania nalezy wpisaé do protokotu glosowania. Przy wpisywaniu
liczb do protokotu glosowania, liczby wpisuje si¢ w odpowiednich kratkach wten sposéb, ze liczby
Jjednocyfrowe wpisuje si¢ w protokole w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe — w dwoch
ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe — w trzech ostatnich kratkach z prawej strony itd.;

3) nastepnie ustala liczbg 0sob uprawnionych do glosowania - jest nia liczba oséb umieszczonych w spisie
wyborcéw facznie z dopisanymi przez komisje w dniu glosowania;

4) kolejng czynnodcia jest ustalenie liczby wyborcéw, ktérym wydano karty do glosowania, ustalenia tego
dokonuje si¢ na podstawie liczby podpiséw wyborcéw potwierdzajacych otrzymanie kart do glosowania;

5) Komisja wpisuje nastgpnie do protokotu ustalong w wyniku przeliczenia liczbe otrzymanych kart do
glosowania tzn. czy liczba kart wydanych wyborcom i liczba kart niewykorzystanych stanowig w sumie
liczbg kart otrzymanych przez rozpoczeciem glosowania. W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy
ponownie ustali¢ liczbg oséb, ktérym wydano karty do glosowania, ajesli wynik bedzie ten sam —
przypuszczalng przyczyne niezgodnoscei nalezy podaé w protokole;

6) po wykonaniu powyzszych czynnos$ci Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz wlocie do urny
nie zostaly naruszone, a nast¢pnie otwiera urne;

7) po otwarciu urny Komisja wydziela karty catkowicie przedarte na dwie lub wiecej czesci, ktdrych
nie bierze pod uwage przy obliczeniach. Karty te nalezy zapakowaé w osobny pakiet, opisaé
1 opieczgtowac;

8) Komisja nastgpnie wydziela karty niewazne tj. karty inne niz urzgdowo ustalone lub nieopatrzone pieczecia
Komisji Wyborczej, karty te nalezy policzy¢, a liczbg wpisaé do protokohu. Kart tych nie bierze sie pod
uwage przy obliczeniach wynikéw glosowania. Karty nalezy zapakowaé w pakiet, opisaé i opieczgtowaé
pieczgcia;

9) pozostale karty sa kartami waznymi, na ich podstawie ustala si¢ wyniki glosowania. Nalezy je
posegregowac, policzy¢, ich liczbg wpisa¢ do protokotu. Suma kart niewaznych i kart waznych stanowi
liczbg kart wyjetych z urny, ktdra nalezy wpisaé do protokotu.

Na podstawie kart waznych Komisja ustala wyniki gtosowania w obwodzie.
V. Ustalenie wynikow glosowania:
Sposrod wszystkich kart waznych wyodrebnia si¢ karty z glosami niewaznymi i waznymi.

1. Rozliczenie kart z wyborow soltysa

1) Ustalenie wynikéw glosowania w solectwie w przypadku zgloszenia wiecej niz jednego kandydata.

Wyborca glosuje tylko na jednego kandydata stawiajac znak ,, X w kratce z prawej strony obok nazwiska
kandydata.

Za niewazny uznaje si¢ glos, gdy wyborca w kratce na karcie do glosowania:

a) postawit znak ,,x” (co najmniej dwie linie, ktore przecinajg si¢ w obrebie kratki) przy nazwisku wigcej
niz jednego kandydata;

b)nie postawil znaku ,x” (co najmniej dwdch linii, ktére przecinajg si¢ w obrebie kratki) przy
nazwisku zadnego kandydata;

¢) postawit znak ,,x” (co najmniej dwie linie, ktére przecinaja si¢ w obrebie kratki) tylko przy nazwisku
skreslonego kandydata.

Nastepnie Komisja przeglada kolejno karty do glosowania zglosami waznymi i ustala, na ktorych
kandydatéw wyborcy oddali gtosy. Ustalone dane wpisuje si¢ do odpowiednich rubryk protokotu gltosowania
w solectwie, oddzielnie przy nazwiskach poszczegdlnych kandydatéw.
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Nastepnie Komisja wypelnia protok6t w pozostalych punktach. Protokél podpisuja wszyscy czionkowie
Komisji obecni przy jego sporzadzeniu oraz parafuja kazdg ze stron. Protokét sporzadza sie w2-ch
Jednobrzmiacych egzemplarzach i opatruje pieczecig Komisji.

Komisja pakuje karty zglosami waznymi iniewaznymi w odrgbne pakiety, wlasciwie je opisuje
1 ostemplowuje pieczecig komisji.

2) Ustalenie wynikéw glosowania w solectwie w przypadku zgloszenia jednego kandydata.

W przypadku, gdy w wyborach Soltysa kandyduje tylko jeden kandydat, wyborca glosuje za wyborem
kandydata albo przeciw wyborowi kandydata.

Za glos niewazny uznaje si¢ glos, gdy wyborca w kratce na karcie do glosowania:

a) postawil znak ,x” jednoczesnie w kratce za wyborem kandydata iw kratce przeciw wyborowi
kandydata;

b) nie postawit znaku ,,x” ani za wyborem kandydata, ani przeciw wyborowi kandydata.
Sumeg gloséw niewaznych nalezy wpisa¢ do protokotu.
Glosem waznym jest zaréwno glos: - za wyborem kandydata, jak tez — przeciw wyborowi kandydata.
Sumg gloséw waznych wpisuje si¢ do protokotu glosowania.

2. Rozliczenie kart z wyboréw rady soleckiej.

Gtosujac wyborca stawia znak ,,X” w kratce z prawej strony, obok nazwisk kandydatéw, na ktérych oddaje
glos, w ilosci nie wigkszej niz statutowy sklad rady soleckiej i nie mniejszej niz jeden znak ,,X”. Za znak , X”
uznaje si¢ dwie linie przecinajgce si¢ w obrebie kratki.

Za glos niewazny uznaje glos gdy:
a) wyborca postawit wigkszg niz statutowa liczbe znakdw ,, X przy nazwiskach kandydatéw,
b) wyborca nie postawit znaku ,,X” przy nazwisku zadnego kandydata,

c) wyborca postawit znak ,,X” tylko obok nazwiska skreslonego kandydata, jezeli taka sytuacja zaistnieje
w wyniku np. rezygnacji kandydata.

Pozostale karty zawieraja glosy wazne. Liczbe kart zawierajacych glosy wazne wpisuje si¢ do protokotu.
Liczbg glosow niewaznych wpisuje si¢ do protokotu z uwzglgdnieniem powodu nie postawienia znaku ,,X”
przy nazwisku zadnego kandydata na czlonka rady sofeckiej. Nastepnie komisja ustala ilo$é gtoséw oddanych
na poszczegdlnych kandydatéw i wpisuje ich oddzielnie dla kazdego kandydata. Komisja wypetnia protokét
w pozostatych punktach.

Do protokotu mogg wnie$¢ uwagi mgzowie zaufania obecni przy pracy komisji oraz cztonkowie komisji.

Komisja ma obowigzek ustosunkowa¢ si¢ do zarzutéw wniesionych przez mezéw zaufania lub
cztonkéw komisji, zataczajac do protokotu wyjasnienia.

VI. Sprawdzenie zgodnosci danych w protokolach.

Po sporzadzeniu protokotu Komisja sprawdza czy wszystkie rubryki zostaly wypemione, (czy ktérejs
nie pominigto), czy wszystkie strony zostaly zaparafowane przez cztonkéw Komisji bioracych udziat
w sporzadzaniu protokotu oraz czy protokoét zostat przez wszystkich cztonkéw Komisji podpisany.

Komisja analizuje réwniez wewngtrzng zgodnos¢ danych liczbowych w protokole:

1) liczba wyborcéw uprawnionych do glosowania nie moze by¢ wigksza od liczby wyborcéw, ktérym
wydano karty do gltosowania,

2) liczba kart do glosowania wyjetych zurny musi byé réwna sumie liczb kart niewaznych
i liczby kart waznych wyjetych z urny,

3) liczba kart waznych wyjetych z urny musi by¢ réwna sumie liczby gloséw niewaznych z kart waznych do
glosowania i liczby gloséw waznych z kart waznych,
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4) liczba gloséw niewaznych z waznych kart do glosowania nie musi byé réwna sumie liczb gloséw
niewaznych z poszczegélnych przyczyn wskazanych w protokole, gdyz katalog przyczyn niewaznych
gloséw zawartych w tych punktach protokotu nie jest wystarczajacy.

VII. Podanie do publicznej wiadomos$ci wynikéw glosowania w obwodzie.

Niezwlocznie po sporzadzeniu protokotu glosowania Komisja Wyborcza podaje do publicznej wiadomosci
wyniki glosowania przez wywieszenie w lokalu wyborczym, w miejscu fatwo dostepnym dla wyborcéw jeden
egzemplarz protokotu gtosowania w wyborach Sottysa i Rady Sofeckie;.

VIII. Przekazanie protokolow i dokumentow z wyborow.

Drugi egzemplarz protokotu glosowania umieszcza si¢ w kopercie, zakleja, pieczetuje, opisuje w nizej
podany sposéb:

1) Wybory Soltysa solectwa ............... Komisja Wyborczaw ............. siedziba i adres Komisji ......
2) Wybory Rady Sofeckiej sotectwa ............... Komisja Wyborcza w ............. siedziba i adres Komisji

Zapakowany protokét Przewodniczacy Komisji dostarcza do Petnomocnika ds. wyboréw.

Zapakowany w sposob wczesniej oméwiony karty z glosowania, spis wyborcédw oraz pozostate materiaty
Przewodniczacy Komisji dostarcza do Urzedu.
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