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Zarzadzenie nr 121/2024
Wdjta Gminy Santok
z dnia 29.11.2024 r.
w sprawie: powotania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP)

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (DZ. U. z 2024 r., poz. 609)
oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Santok, w zwigzku z rozpoczeciem realizacji projektu
nr BBPLO100011 pn. ,Resilienz Oder-Warthe. Wspdlna odpornos$¢ na polsko-niemieckim obszarze
powiazan dzieki strazy pozarnej w regionie Odry i Warty” realizowanego w ramach Programu INTERREG
VIA Brandenburgia-Polska 2021-2027.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Jednostke Realizujgca Projekt w nizej wymienionym sktadzie:

S A S

Kamila Srodecka - Kierownik projektu,

Bogumita Popkowska - Specjalista ds. inwestycyjnych i zaméwien publicznych,
Joanna Krystosik - Specjalista ds. promocji,

Edyta Grzegolec- Specjalista ds. finansowych,

Grzegorz Wisniewski — Specjalista ds. OSP (zarzgdzanie kryzysowe),

Katarzyna Klonowska - Ttumacz.

§2

Do zadan jednostki, o ktérej mowa w § 1 nalezy:

Zapewnienie wiasciwej realizacji Projektu poprzez zarzadzanie i kontrole zgodnie z zasadami
okreslonymi w Wytycznych oraz Umowie o dofinansowanie,

Stworzenie warunkéw do wykonania obowigzkéw JRP, a w szczegdlnosci spetnienia warunkéw
umozliwiajgcych realizacje Projektu,

Nadz6r nad dokumentacjg zwigzang z realizacjg Projektu, w tym dokumentacjg zwigzang
z zamowieniami publicznymi i rozliczaniem Projektu,

Zapewnienie warunkéw pracy i wglagdu do dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu dla
kontroleréw i audytoréw upowaznionych instytucji oraz warunkéw do archiwizacji
dokumentacji zgodnie z wtasciwymi wytycznymi Programu INTERREG VI A Brandenburgia-
Polska 2021-2027,

Przygotowanie, realizacje i rozliczenie Projektu,

Wdrazanie Projektu, przygotowanie procedur wdrazania i procedur wewnetrznych,
sporzadzanie dokumentacji przetargowej,

Nadzér nad realizacja Projektu — kontrola postepu prac, identyfikacja zagrozen i odpowiednie
reagowanie,

Whioskowanie o pfatnosci, dokonywanie ptatnosci,
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Przygotowanie raportéw i sprawozdan: opisywanie zagrozen i probleméw oraz informowanie
o nich odpowiednich instytucji,

Prowadzenie dokumentacji zgodnie z wytycznymi, przygotowanie informacji dla instytucji
wdrazajgcych,

Sprawowanie wifasciwego nadzoru nad rzeczowg i terminowa realizacja umow
z wykonawcami zgodnie z ich zapisami,

Monitorowanie postepu prac zgodnie z harmonogramem rzeczowo finansowym,

Weryfikacje faktur dotyczacych kosztéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych pod wzgledem
merytorycznym oraz zarzgdzanie ptatnosciami,

Identyfikacje zagrozen w realizacji Projektu, wprowadzanie dziatan zapobiegawczych
i naprawczych,

WSspétprace z wykonawcami i realizatorami kontraktéw, uczestniczacych w realizacji Projektu,
Przygotowanie i przeprowadzenie procedur udzielania zamdéwien publicznych oraz wszystkich
postepowan nie objetych ustawg Prawo zamdwien publicznych — zgodnie z regulaminami
obowigzujacymi w Urzedzie Gminy w Santoku, przyjetymi oddzielnymi Zarzgdzeniami Wéjta
Gminy Santok,

Organizacje i obstuga pracy komisji przetargowej,

Weryfikowanie pod wzgledem prawnym materiatdw przetargowych, przestrzeganie
wymaganych procedur przetargowych i regulaminow,

Wykonywanie dziatan zwigzanych z popularyzacja, informacja i promocja Projektu,
Przygotowywanie Projektéw: uchwat, zarzadzen itp. oraz innych dokumentéw potrzebnych do
realizacji Projektu, kompletowanie i weryfikowanie wymaganych dokumentdw,

Prowadzenie rachunkowosci w zakresie realizacji Projektu, dokonywanie zapiséw ksiegowych
na wyodrebnionych kontach dla Projektu, prowadzenie analiz finansowych,

Przygotowanie materiatéw dla instytucji kontrolujacych w zakresie finansowo-ksiegowym
Projektu,

Przygotowywanie i przekazywanie informacji dla potrzeb wymaganego raportowania
wewnetrznego i zewnetrznego,

Weryfikacje protokotéw z Rad budowy, protokotéw z odbioréw czesciowych i koricowych,
protokotéw koniecznosci i innych,

Wspétprace z Wéjtem Gminy i Skarbnikiem Gminy w zakresie: realizacji Projektu, procedur,
polityki rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentdéw, ewidencji $rodkéw trwatych,
archiwizacji dokumentéw.

§3

Jednostka bedzie dziata¢ pod nadzorem Magdaleny Nowak - Zastepy Wdjta Gminy Santok.

§4

Szczegbtowy zakres zadan oraz tryb pracy Jednostki Realizujgcy Projekt sg okreslone w dokumentacji
projektowej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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