Zatqcznik Nr 1 do Regulaminu

Udzielania zaméwieri publicznych przez Urzqd
Gminy Santok oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Santok, ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130000 ztotych netto

(Whioskujqcy )
WNIOSEK

o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ustawa Pzp (t.j. Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.)

1. Przedmiot zaméwienia: 0 dostawa o ustuga o robota budowlana

( zaznaczy¢ wiasciwe)

1) Krétki opis przedmiotu zamdwienia:

WYKONANIE DOSTAWY PN.:” MATERIALY BIUROWE NA POTRZEBY GMINY SANTOK W 2026 ROKU”

2. Wartoéé zaméwienia: netto 36.585,37, stawka VAT (23 %), brutto 45.000,00 zt

Osoba dokonujaca szacowania: DARIA BARTOSIAK
tel., e-mail: 95728 — 75 — 10 ; urzad@santok.pl

3. Kwota ( brutto ), ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia (zgodnie z planem
budzetowym): 45.000,00 zt

4. Proponowany termin realizacji zamdwienia: CYKLICZNIE PRZEZ CALY ROK

5. Zrédto finansowania: BUDZET GMINY SANTOK

6. Uzasadnienie celowosci udzielenia zamodwienia :

DOSTAWA ARTYKUtOW BIUROWYCH W 2026 ROKU W ZWIAZKU Z ZAPO
SANTOK /0]

TRZEBOWA EM URZEDU GMINY
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7. Potwierdzenie zasadnosci realizacji zaméwienia:

8. Potwierdzenie dostepnosci srodkéw (Skarbnik):

9. Zatwierdzenie wniosku (Dotyczy zamdwieri ponizej 130.000 zt netto) :

Tryb postepowania: ZAPYTANIE OFERTOWE )
Numer postepowania:  ROA.271.1.2025.DB ATV %

Kierownik Zamawiajqcego lub Kierownik komdrki organizacyjnej

/



Zatqcznik Nr 1 do Regulaminu

Udzielania zaméwien publicznych przez Urzqd
Gminy Santok oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Santok, ktorych wartosc nie przekracza
kwoty 130000 ztotych netto

(Wnioskujqcy )
Instrukcja wypetniania wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Pkt.1. Przedmiot zaméwienia:

Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych izrozumiatych
okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

W opisie nie mozna wskazywa¢ znakéw towarowych, patentdw lub pochodzenia, Zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, chyba ze jest to uzasadnione specyfika
przedmiotu zaméwienia a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy "lub réwnowazny".

Pkt.2. Warto$¢ zamoéwienia

Jest to wartos¢ przedmiotu zamdwienia okreslona na podstawie dokonanej przez Wnioskujgcego analizy rynku (informacje
od kilku wykonawcéw, ktérzy oferuja dostawy lub swiadczg ustugi bedace przedmiotem zamdwienia). Ustalenia wartosci
zamdwienia nalezy dokonac z nalezyta starannoscig. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sq dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia
sg roboty budowlane.

Pkt.3. Kwota, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia:

Kwota brutto zawierajgca podatek od towardw i ustug, ktérg wnioskujacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.
Moze ona wynikaé np. z planu finansowego, budzetu, dotacji, budzetu projektu lub innych dokumentdéw.

Pkt.4. Termin realizacji zamodwienia.

Nalezy podaé termin, od ktérego Wnioskodawca zamierza zaczgé korzystac z zaméwionej dostawy lub ustugi, okres wykonania
roboty budowlanej . Termin ten winien by¢ realny - musi uwzglednia¢ czas na przeprowadzenie procedury .

Pkt.5. Zrédto finansowania:

Nalezy wskaza¢ Zrodta finansowania zamdéwienia np.(czy $rodki stanowig Fundusz Sotecki, $rodki z dotacji, w przypadku
dofinansowania ze $rodkéw unijnych wskazaé nazwe Programu, Nazwe Dziatania itp.) .

Pkt.6. Uzasadnienie celowosci udzielenia zaméwien:

Nalezy wskaza¢ zasady dotyczace celowego i oszczednego wydatkowania $rodkéw, uzyskanie najlepszych efektow z
naktadow.

Pkt.7. Potwierdzenie zasadnosci realizacji zaméwienia:

Potwierdzenia dokonuje Kierownik jednostki organizacyjnej lub Kierownik gminnej jednostki organizacyjnej.

Pkt.8. Potwierdzenie dostepnosci srodkéw : potwierdzenia dokonuje Skarbnik.

Pkt. 9. Zatwierdzenie wniosku - zatwierdzenia wniosku dokonuje Kierownik komdrki lub Kierownik gminnej jednostki
organizacyjnej i dotyczy zaméwieri o wartosci nie przekraczajacej 130 000 zt netto

Pkt.10. Zatwierdzenie wniosku — zatwierdzenia wniosku dokonuje Wéjt Gminy Santok lub osoba uprawniona, zgodnie z
posiadanym upowaznieniem i dotyczy zamdwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 130 000 zt netto



